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1. O6umme nosnoxeHus

1.1.ApxuB oOpa3zoBatenbHOM opranusamuu (manee - OO) co3maH IS XpaHEHUS JOKYMCHTOB,
00pa3ylomuxcs B €€ JEATENIbHOCTH, a TAaKXKe 3aKOHYCHHBIX JIEJIONMPOU3BOJICTBOM JIOKYMEHTOB
MIPaKTUYECKOr0 Ha3HAYEHUs, UX 0TOOpa U y4eTa.

1.2.B cBoeit pearensHoctu apxuB OO pykoBojcTByeTcsi DefepanbHbM 3aKk0HOM OT 29.12.2012 Ne
273-®3 "O6 obpazoBanuu B Poccutickoit ®eneparnuu', dGenepanbasiM 3akoHoM ot 22.10.2004
Ne 125-®3 "O6 apxuBHoMm pnene B Poccuiickoii @enepanuu', HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU
aKTaMud M METOJMYECKUMM pekoMmeHnanusMu denepanbHOro apXMBHOIO areHTCTBa (najnee -
PocapxuB), HOpMaTUBHBIMHM IIPABOBBIMH aKTaMU U METOJUYECKMMH PEKOMEHIAUsAMU CyObeKTa
P®, ycraBom 1 n0KaIbHBIME HOpMAaTUBHBIMU akTaMu OO, HaCTOSIIUM MOJIO0KEHUEM.

1.3.Hacrosimee mosioxeHnue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHU C THIOBBIM TIOJIOKEHHEM OO0 apXuBe
OpraHu3aluu, yTBEpKJIeHHbIM Ipuka3zom Pocapxusa ot 11.04.2018r.

1.4.00pa3oBarenbHass  OpraHM3alds  OO0ECTeUYMBACT AapXHB  HEOOXOAUMBIM  TIOMEIICHHEM,
000pyIOBaHUEM U KaJPaAMH.

1.5.ApxuB OO Bo3IJIaBIsE€T OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOJACTBO, KOTOPBIM Ha3zHadaeTcs
npuka3zom pykooautenst OO u noguuHsIeTcs HernocpeAcTBeHHO pykoBoauTento OO.

2. 3agauyu u PyHKIUM apXHBa
2.1.OCHOBHBIMHM 33/1a4aMH apXHBa SBIISIIOTCS:
2.1.1. KoMmiekToBaHue apXyuBa 3aKOHYECHHBIMU AEJIONPOon3BoACTBOM OO NOKyMEHTaMH, COCTaB
KOTOPBIX IPETyCMOTPEH Pa3esioM 3 HACTOSIIETO MOJI0KEHHUS,
2.1.2. KoMmuiekToBaHue apXruBa JOKyMEHTaMH, 00pa30BaBIIUMHUCS B CSITCIBHOCTH IITKOJIBI;
2.1.3. OcymecTBiieHHE KOHTPOJIS 32 (GOpMUPOBAHKEM B O(DOPMIICHHEM JIeTT B
JIeJIONPOU3BOJICTBE 1 CBOEBPEMEHHOM Nepeaueii UX B apXUB LIKOJIBI;
2.1.4. Yder 10KyMEHTOB, HAXOIAIIMXCS HA XPAaHCHUH B ApXUBE IIKOJIbI;
2.1.5. Ucnonb3oBaHue TOKYMEHTOB, HAXOISAIINXCS HA XPAHEHUU B apXUBE.
2.2.B COOTBETCTBUU C BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO 3a7jauaMU apXHUB OCYILECTBIISIET CIACAYIOIIHE
dbyHKINH:
2.2.1. Bener yueT 1OKyMEHTOB U (JOHIOB, HAXOAALIMXCS HA XPAHEHUH B apXUBE LIKOJIBI,
2.2.2. CucreMatu3upyeT U pa3MelaeT JOKYMEHTHI, IOCTYIaloIue Ha XpaHEHHEe B apXUB
IIKOJIbI, 00pa30BaBIIHNECS B XO/I€ OCYIIECTBICHUS IEATEIbHOCTH IIKOJIbI
2.2.3. OpraHusyeT UCIOJIb30BaHUE TOKYMEHTOB:
m  uHbopmupyet pykoBoAcTBo OO 0 cOCTaBe U COJIEPKaHUU TOKYMEHTOB apXUBa;
B BbJACT B YCTAaHOBJICHHOM MOPSAJKE JeNa, JOKYMEHTbl WM KOMUU JOKYMEHTOB B
[EJSIX CIY>)KeOHOTO M HAYYHOTO HCIOIb30BaHUS, [ pabOThl B TOMEIIIEHUU apXUBa,
B UCIOJIHSET 3alpPOChl OPraHU3aluil ¥ rpakJiaH 00 YyCTAaHOBJICHUU TPYIOBOTO CTaxa H
JPYTMM BOIPOCaM COLMAIbHO-MPABOBOIO XapaKTepa, B YCTAHOBIEHHOM MOPSIKE
BBIJIACT KOMIUU JIOKYMEHTOB U apXUBHBIE CIIPABKU;
B BEJET YYET UCIOJb30BAHUS JOKYMEHTOB, XPaHAIIUXCS B apXUBE.
2.2.4. TIpoBOAMT 3KCIIEPTU3Y UEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPAHSIIMXCS B ApXUBE, yYaCTBYET B
pabote sxcniepTHOM Komuccuu OO;
2.2.5. TIpoBOAUT MEPOTIPUATHS TIO 00ECIIEYCHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HaXOISAIIUXCS Ha
XpaHEHUH B apXUBE IIKOJIbI;
2.2.6. YyactByeT B pa3pabOTKe JTOKYMEHTOB IIKOJIBI [0 BOIIPOCAM apXUBHOTO Jieja U
JIEIOTIPOU3BO/ICTBA;



2.2.77. Oxa3pIBa€T METOAMUYECKYIO IOMOIIb pAOOTHUKAM IIKOJIbI B IOATOTOBKE TIOKYMEHTOB K
nepeaaye B apXuB IIKOJBI.

3. CocTaB 10KyMEHTOB apXMBa

B apxuB nocrymnaror:

3.1.3akoH4YeHHbIE AEIONPOU3BOICTBOM JOKYMEHTHI BpeMeHHOro (cBbiie 10 jer) cpoka XpaHeHus,
HEOOXO/JMMBbIE B  MPAKTUYECKOH JESATEIBHOCTH, JOKYMEHTHI IO JIMYHOMY COCTaBy,
obOpazoBagimecs B pesyabrare aesteabHoctu O0.

3.2. IOKyMEHTBI MOCTOSTHHOTO XpaHEHHs (€ClIM y4YpexJAeHUE-TPEANIECTBEHHUK ObUI0O MCTOYHHKOM
KOMIUIEKTOBAHHUSI TOCYJAPCTBEHHOTO WJIM MYHHIIMIIAIHHOTO apXHWBa) M 1O JUYHOMY COCTaBY
YUPEKICHUI-TIPEIIIECTBEHHIKOB.

3.3. ApxuBHbI€ (POH/IBI JUYHOTO IPOUCXOKACHHUS;

3.4. CnpaBoYHO-IIOMCKOBBIE CPEACTBA K IOKYMEHTAM U YUETHbIE IOKYMEHTBI apXHUBa IIKOJIbI.

4. IlpaBa u 003aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 AaPXMB
J1J1 BBITIOJIHEHUS BO3JI0KEHHBIX Ha HETo 3a/1a4 U PYHKUIUN OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB UMEET MPaBO U
00s3aH:
4.1. KoHTponupoBaTh BHINIOJHEHHE YCTAHOBIEHHBIX MPaBUil paboThl ¢ JokymeHTamu B OO.
4.2. 3ampammBaTh 0T coTpyaHuKoB OO cBeneHus, HEOOXOUMBIE I paOOTHI apXUBa.
4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS U PEKOMEHAALMH T10 BOIIPOCAM, BXOJAIIUM B KOMIIETCHIIUIO apXUBA.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 QYHKIMOHUPOBAHUE APXHBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJJIeXkalllee ¥ CBOEBPEMEHHOE BHINIOJHEHHE apXUBOM 3a/lady U (QyHKIUH,
IIPEYCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM I0JIOKEHUEM, HECET JIULI0, OTBETCTBEHHOE 32 APXUB.
5.2. OTBeTCTBEHHBIE 3a BEIEHUE JEJONPOU3BOACTBA, MOATOTOBKY M MPEJCTABICHUE JOKYMEHTOB Ha
XpaHEHUE B apXuB, Ha3HayaroTcs pykoBoautesem OO.
5.3. KoHTpoJIb 32 IeATeIbHOCTRIO apXHBa OCYIIECTBIAET pykoBoauTens OO.
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